
 ЗАТВЕРДЖУЮ 

Керівник апарату Запорізької  

обласної державної адміністрації  

____________________ Зінаїда БОЙКО 
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ПЛАН РОБОТИ 

Державного архіву Запорізької області 
на ІІ квартал 2024 року 

 

№ 

з/п 

Захід 

 

Обґрунтування необхідності здійснення заходу Термін 

виконання 

Відповідальні виконавці 

1 2 3 4 5 

І. Питання для розгляду на засіданні колегії облдержадміністрації 
1. Не плануються    

ІІ. Заходи, спрямовані  на виконання законів України, актів Президента України, Кабінету Міністрів України, 

інших центральних органів виконавчої влади, розпоряджень голови обласної державної адміністрації, рішень обласної ради  

1. Здійснення заходів з формування, 
приймання на постійне зберігання, 
обліку, забезпечення належних умов 
зберігання документів Національного 
архівного фонду 
 

Закон України «Про Національний 
архівний фонд та архівні установи» 
 

Протягом 
кварталу 

Білець С. Т. 
Ільянцев В. В. 
Федько А. А. 

Фурсенко Т. В. 
 

2. Здійснення заходів з організації 
широкого використання архівної 
інформації для задоволення наукових, 
соціальних і культурних потреб 
громадян  

Закон України «Про Національний 
архівний фонд та архівні установи» 
 

Протягом 
кварталу 

Величко О. Г. 



2 
 

1 2 3 4 5 
 

3. Проведення роботи з технічного 
оформлення результатів перегляду 
грифів секретності матеріальних 
носіїв секретної інформації 
колишнього СРСР та виявлення, 
вивчення й оприлюднення архівних 
документів про український 
визвольний рух, політичні репресії та 
голодомори в Україні 

Закон України від 09 квітня 2015 року 
№ 316-VIII «Про доступ до архівів 
репресивних органів комуністичного 
тоталітарного режиму 1917-1991 років»; 
розпорядження Кабінету Міністрів 
України від 18.08.2010 № 1673-р «Про 
внесення змін до розпорядження Кабінету 
Міністрів України від 24 червня 2006 р. 
№ 350»  
 

Протягом 
кварталу 

Бондар В. О. 

4. Реалізація заходів галузевої Програми 
оцифрування архівних інформаційних 
ресурсів на 2022-2025 роки: 
документів Національного архівного 
фонду та довідкового апарату до них, 
оприлюднення довідкового апарату до 
документів Національного архівного 
фонду  

Наказ Державної архівної служби України 
від 29.12.2022 № 165 «Про затвердження 
Програми оцифрування архівних 
інформаційних ресурсів на 2022-2025 рр.» 

 
 

Протягом 
кварталу 

Ільянцев В.В. 
Білець С. Т. 

 

5. Реалізація заходів галузевої Програми 
здійснення контролю за наявністю, 
станом і рухом документів 
Національного архівного фонду на 
2020-2024 роки: перевіряння 
наявності та стану справ згідно з 
програмними завданнями, у тому 
числі документів з грифом ДСК 

Наказ Державної архівної служби України 
від 13.11.2019 № 103 «Про затвердження 
Програми здійснення контролю за 
наявністю, станом і рухом документів 
НАФ на 2020-2024 роки» 
 

Протягом 
кварталу 

Білець С. Т. 
 

6. Реалізація заходів програм, що 
фінансуються з обласного бюджету 

Рішення Запорізької обласної ради від 
15.02.2022 № 67 «Про затвердження 
Програми розвитку архівної справи у 
Запорізькій області на 2022 – 2024 роки» 

Протягом 
кварталу 

Власенко О. В. 
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7. Виконання звернень громадян Закон України «Про звернення громадян», 
Указ Президента України від 07.02.2008 
№ 109/2008 «Про першочергові заходи 
щодо забезпечення реалізації та 
гарантування конституційного права на 
звернення до органів державної влади та 
органів місцевого самоврядування» 

Протягом 
кварталу 

Величко О. Г. 

ІІІ. Заходи щодо виконання Програми соціально-економічного та культурного розвитку області на 2024 рік 
1. Не плануються    

ІV.  Засідання колегій, нарад, семінарів-нарад 
1. Засідання колегії Державного архіву 

Запорізької області 
Для погодженого вирішення питань, що 
належать до компетенції Державного 
архіву Запорізької області, вільного 
колективного обговорення найважливіших 
напрямів його діяльності, на засіданнях 
колегії заплановано розглянути такі 
питання: 

  

  - про підсумки роботи Державного архіву 
Запорізької області за І квартал 2024 року 
 

квітень Тедєєв О. С. 
 

  - про підсумки роботи архівних відділів 
райдержадміністрацій, архівних установ 
міських рад, що зберігають документи 
Національного архівного фонду, та 
трудових архівів за І квартал 2024 року 
 

квітень Величко О. Г. 
 

  - про підсумки роботи Державного архіву 
Запорізької області зі зверненнями 
громадян за І квартал 2024 року 
 

квітень Терьохіна Ц. В. 
 

  - про стан виконавської дисципліни та 
контролю за виконанням документів у 
Державному архіві Запорізької області за І 
квартал 2024 року 
 

квітень Федько А. А. 

  - про стан охорони праці у Державному 
архіві Запорізької області 
 

квітень Федько А. А. 
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  - про план роботи Державного архіву 
Запорізької області на ІІІ квартал 2024 
року  

червень Федько А. А. 
 

2. Засідання експертно-перевірної 
комісії Державного архіву 

Розгляд результатів перевірок установ-
джерел формування Національного 
архівного фонду; розгляд інструкцій з 
діловодства, положень про архівні 
підрозділи, експертні комісії, номенклатур 
справ, описів справ, актів про вилучення 
документів для знищення, представлених 
установами, архівними установами 
райдержадміністрацій та міськрад міст 
обласного значення 
 

19.04.2024 
17.05.2024 
14.06.2024 

Фурсенко Т. В. 

3. Засідання Науково-методичної ради 
Державного архіву Запорізької області 

Розгляд питань організації, визначення 
основних напрямів та оцінки результатів 
науково-дослідної та методичної роботи 
Державного архіву Запорізької області 
 

За 
окремим 
планом 

Федько А. А. 
 

4. Проведення нарад у керівника  
 

Поточний контроль виконання планів та 
завдань, виконання запитів громадян 
соціально-правового характеру та інших 
звернень громадян, дотримання 
виконавської дисципліни, запобігання 
корупційним проявам  
 

Щотижнево Тедєєв О. С. 
 

V. Блок основних організаційно-масових заходів 
1. Надання методичної і практичної 

допомоги з питань реалізації заходів 
державної політики у сфері архівної 
справи та діловодства архівним 
установам області 
 

Закон України «Про Національний 
архівний фонд та архівні установи» 
 

Протягом 

кварталу 

Федько А. А. 
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2. Надання методичної і практичної 
допомоги та перевірки установ, 
організацій, підприємств-джерел 
формування НАФ у зоні 
комплектування Державного архіву 
Запорізької області з питань реалізації 
заходів державної політики у сфері 
архівної справи і діловодства 
  

Закон України «Про Національний 
архівний фонд та архівні установи» 
 

Протягом 

кварталу 

Фурсенко Т. В. 
 

3. Реалізація заходів галузевої програми 
«Архівні зібрання України» з 
підготовки  путівників, анотованих 
реєстрів фондів та інших довідників 

Наказ Державного комітету архівів 
України від 27.11.2000 № 72 «З 
оголошення рішення колегії 
Держкомархіву України від 22 листопада 
2000 року «Про стан і перспективи 
підготовки архівних довідників» 
 

Протягом 

кварталу 

Білець С. Т. 
Федько А. А. 

4.  Сприяння та надання допомоги 
органам державної виконавчої влади 
та органам місцевого самоврядування, 
громадським організаціям, 
благодійним фондам, окремим 
громадянам у здійсненні ними 
науково-пошукової та просвітницької 
діяльності, у підготовці заходів до 
відзначення державних свят, 
пам’ятних і ювілейних дат, зокрема, 
до Дня пам'яті захисників України, які 
загинули в боротьбі за незалежність, 
суверенітет і територіальну цілісність 
України 
 

Виконання заходів, визначених актами 
Президента України, Кабінету Міністрів 
України та розпорядженнями голови 
обласної державної адміністрації, 
начальника обласної військової 
адміністрації про відзначення державних 
свят 

Протягом 

кварталу 

Величко О. Г. 

 
 
 
Директор Державного    
архіву Запорізької області           Олександр ТЕДЄЄВ 
 

 

 
Антоніна Федько 787 49 00 


